zatacznik do uchwaty Nr 12/2024 Zarzadu Stowarzyszenia
Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska z dnia 9 lipca 2024 r.

Procedura wyboru i oceny i wyboru operacji
w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2023-2029

Procedura jest dokumentem pomocniczym dla Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2023-2029 realizowanej
przez Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska
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CZESC PIERWSZA
INFORMACJE WSTEPNE

I. ZAKRES PROCEDURY

Zakres Procedury oceny i wyboru operacji, dalej Procedura, obejmuje czynnosci zwigzane z

przeprowadzaniem naboru wnioskéw, oceny i wyboru operacji sktadanych przez podmioty

inne niz LGD.

Il. UZYTE W PROCEDURZE OKRESLENIA | SKROTY

1) Wykaz aktéw prawnych:

1)

2)

3)

4)

Rozporzadzenie 2021/1060 — rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
20211060 z dnia 24 czerwca 2021 r. ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, Funduszu Spodjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury,
a takze przepisy finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu
Azylu, Migracji i Integracji, Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego
i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz Zarzadzania Granicami i Polityki
Wizowej (Dz. Urz. UE L 231 z 30 czerwca 2021, z pdzn. zm.);

Rozporzadzenia 2021/2115 - rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2021/2115 z dnia 2 grudnia 2021 r. ustanawiajgce przepisy dotyczace wsparcia
plandw  strategicznych  sporzadzanych  przez  panstwa  cztonkowskie
w ramach wspdlnej polityki rolnej (planéw strategicznych WPR) i finansowanych
z Europejskiego Funduszu Rolniczego Gwarancji (EFRG) i z Europejskiego Funduszu
Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) oraz uchylajace
rozporzadzenia (UE) nr 1305/2013 i (UE) nr 1307/2013 (Dz. Urz. UE L 435/1 z 6
grudnia 2021 r.);

RODO - rozporzadzenie parlamentu Europejskiego i Rady ( UE ) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenie dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, ze zm.);

PS WPR — Plan Strategiczny dla Wspadlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;
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5) ustawa o informatyzacji dziatalnosci podmiotdow realizujgcych zadania publiczne —
ustawa z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujgcych zadania publiczne;

6) ustawa Kodeks cywilny — ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny;

7) ustawa Kodeks postepowania administracyjnego — ustawa z dnia 14 czerwca 1960
r. — Kodeks postepowania administracyjnego (w zakresie: wtasciwos$ci miejscowej
organdow, wytgczenia pracownikéw organu, udostepniania akt oraz skarg i
whnioskdw, o ile ustawa PS WPR lub ustawa RLKS nie stanowi inaczej);

8) ustawa Prawo pocztowe — ustawa z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe.

9) ustawa PS WPR — ustawa z dnia 8 lutego 2023 r. o Planie Strategicznym dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027; Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

10) ustawa RLKS — ustawa z dnia 20 lutego 2015 r. o rozwoju lokalnym z udziatem
lokalnej spotecznosci;

11) ustawa ZFSE — ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowych ze srodkéw europejskich w perspektywie finansowej 2021- 2027 (Dz.
U.z2022r. poz. 1079);

12) rozporzgdzenie Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 10 marca 2023 r. w sprawie
szczegdtowych wymagan dotyczacych loginu i kodu dostepu do systemu
teleinformatycznego Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa;

13) Wytyczne podstawowe — Wytyczne podstawowe w zakresie pomocy finansowej w
ramach Planu Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027;

14) Wytyczne szczegdétowe w zakresie wdrazania LSR — Wytyczne szczegétowe w
zakresie przyznawania i wypfaty finansowej w ramach Planu Strategicznego dla
Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1 LEADER/ Rozwdj
Lokalny Kierowany przez Spoteczno$é (RLKS) — komponent Wdrazanie LSR (projekt);

15) Wytyczne szczegdétowe w zakresie Zarzqdzania LSR — Wytyczne szczegdtowe w
zakresie przyznawania, wyptaty i zwrotu pomocy finansowej w ramach Planu
Strategicznego dla Wspdlnej Polityki Rolnej na lata 2023-2027 dla interwencji 1.13.1
LEADER/ Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznos$é¢ (RLKS) — komponent
Zarzgdzanie LSR;

16) Regulamin naboru wnioskow o wsparcie — regulamin naboru wnioskéw, o ktérym
mowa w art. 19a ust. 3 ustawy RLKS;

17) Umowa ramowa — umowa o warunkach i sposobie realizacji strategii rozwoju
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lokalnego kierowanego przez spotecznosé, o ktérej mowa w art. 14 ustawy RLKS -
umowa z dnia 12 grudnia 2023 r. Nr UM02-6572-UM02200181/23 zawarta w
Toruniu pomiedzy Wojewddztwem Kujawsko-Pomorskim a Stowarzyszeniem

Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska.

2) Inne uzyte skroty:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

beneficjent — osoba fizyczna badZ osoba prawna, ktéra otrzymuje pomoc ze
srodkéw udostepnionych za posrednictwem LSR;

Biuro LGD — Biuro Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska;
EFRROW — Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich;

FE — Fundusze Europejskie;

Harmonogram naboréw wnioskéw o przyznanie pomocy — harmonogram,
o ktérym mowa w art. 148 ustawy PS WPR oraz rozdziale V wytycznych
podstawowych;

inwestycja w matq infrastrukture — inwestycja infrastrukturalna, ktérej koszty
catkowite nie przekraczajg 1 min euro;

JSFP — jednostka sektora finanséw publicznych;

kryteria wyboru operacji — kryteria, o ktédrych mowa w art. 19a ust. 3 pkt 6 ustawy
RLKS okreslane przez LGD, obowigzujgce dla LSR (dostepowe oraz rankingujace);
interwencja — oznacza instrument wsparcia opatrzony zestawem warunkdw
kwalifikujgcych, okreslony w PS WPR (odpowiednik okreslenia ,dziatanie”
w PROW 2014 —2020);

LGD — Stowarzyszenie Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska, lokalna grupa
dziatania, o ktérej mowa w art. 33 rozporzgdzenia nr 2021/1060;

LSR — Lokalna Strategia Rozwoju na lata 2023-2029, strategia rozwoju lokalnego
kierowanego przez spotecznos$é¢, o ktérej mowa w art. 32 rozporzadzenia nr
2021/1060;

numer EP — numer identyfikacyjny nadany w trybie przepiséw o krajowym systemie
ewidencji producentdow, ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci;

ogtoszenie o naborze wnioskdw — ogtoszenie o naborze wnioskéw, o ktérym mowa
w art. 19a ust. 1-2 ustawy RLKS;

operacja —operacja w rozumieniu art. 2 pkt 4 lit. a rozporzadzenia 2021/1060, takze

przedsiewziecie objete wnioskiem o przyznanie pomocy/ wnioskiem
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o wsparcie sktadane przez wnioskodawcdéw innych niz LGD i wybieranym przez
organ decyzyjny, a nastepnie przedktadanym do weryfikacji do ZW, ktérego
realizacja przyczyni sie do osiggniecia celéw LSR;

8) opiekun procesu — osoba wyznaczona przez Zarzad, ktérej zadaniem jest m.in.
nadzér nad dokumentacjg z wyboru, czuwanie nad przestrzeganiem termindw
W procesie oceny i wyboru operacji;

9) petnomocnik — osoba, ktérej podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy udzielit
stosownego petnomocnictwa. Petnomocnictwo musi byé sporzadzone w formie
pisemnej oraz okresla¢ w swojej tresci w sposdb niebudzgcy watpliwosci rodzaj
czynnosci, do ktorych petnomocnik jest umocowany. W ztozonym petnomocnictwie
wtasnorecznos$é podpiséw musi zosta¢ potwierdzona przez notariusza;

10) program — program, o ktérym mowa w art. 1 ustawy PS WPR lub Plan, o ktérym
mowa w ustawie RLKS;

11) Rada Programowa — organ decyzyjny Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania
Ziemia Wabrzeska, do ktorego wtasciwosci nalezg zadania, o ktérych mowa art. 4
ust. 3 pkt 4 ustawy RLKS;

12) RLKS — rozwdj lokalny kierowany przez spotecznos¢;

13) System IT — system teleinformatyczny ARIMR

14) SW - samorzgd wojewddztwa, reprezentowany przez Zarzqd Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego;

15) Zarzqd LGD — Zarzad Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Ziemia Wabrzeska;

16) umowa o przyznaniu pomocy — umowa, o ktérej mowa w art. 81 ustawy PS WPR;

17) wnioskodawca — podmiot ubiegajacy sie o przyznanie pomocy;

18) wniosek o wsparcie — wniosek o przyznanie pomocy, o ktérym mowa w ustawie PS
WPR lub wniosek o wsparcie, o ktérym mowa w ust. RLKS;

19) ZW — Zarzad Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego.

lll. INFORMACJE DODATKOWE WYNIKAJACE Z LSR

Wstep do procedury
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1. Procedura opisuje sposob:
1) ocenyiwyboru;
2) ustalenia kwoty wsparcia
operacji realizowanych przez podmioty inne niz LGD w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju
na lata 2023-2029 (LSR), wspoétfinansowanych z Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) w ramach PS.

2. Procedura ma charakter przejrzysty, niedyskryminujacy, jawny i jest powszechnie
dostepna dla wnioskodawcéw w formie elektronicznej na stronie internetowej LGD

www.lgdwabrzezno.pl oraz w formie papierowej w siedzibie LGD przy ul. Grudzigdzka 9,

87-200 Wabrzezno.

3. Procedure ustanawia Zarzagd w drodze uchwaty, zgodnie z wymogami okreslonymi dla
programow, w ramach ktdrych realizowana jest LSR.

4. Procedura bedzie na biezgco poddawana aktualizacjom wynikajgcym ze zmian przepiséw
prawa zaréwno krajowego, jak i wspdlnotowego. Wersja procedury, dostosowana do
nowego brzmienia przepisbw prawa, bedzie miata zastosowanie do postepowan
w zakresie oceny i wyboru projektéw wszczetych w terminach sktadania wnioskéw, ktore
rozpoczety swoj bieg od dnia wejscia w zycie nowych przepisow.

Informacje ogdlne

Przed przystgpieniem do ubiegania sie o przyznanie pomocy wnioskodawca powinien

zapoznac sie z:

1) Procedura w ramach Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2023-2029;

2) dokumentem Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2023-2027, ktéry jest dostepny za

posrednictwem strony www.lgdwabrzezno.pl.

Oznaczenia terminow

Obliczania i oznaczania termindéw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci w toku
postepowania w sprawie oceny i wyboru operacji dokonuje sie zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny dotyczgcymi termindw (art. 110-116), za wyjatkiem
przepisdw dotyczgcych wiasciwosci miejscowej organdw, wytgczenia pracownikdéw organu,
doreczen i wezwan, udostepnienia akt, a takze skarg i wnioskéw do ktérych stosuje sie
przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego, ktére wskazujg, ze:

1) termin oznaczony w dniach konczy sie z uptywem ostatniego dnia;

2) jezeli poczatkiem terminu oznaczonego w dniach jest pewne zdarzenie, nie uwzglednia sie
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przy obliczaniu terminu dnia, w ktorym to zdarzenie nastgpito;

3) termin oznaczony w tygodniach, miesigcach lub latach konczy sie z uptywem dnia, ktéry
nazwga lub datg odpowiada poczgtkowemu dniowi terminu, a gdyby takiego dnia w
ostatnim miesigcu nie byto — w ostatnim dniu tego miesigca;

4) jezeli termin jest oznaczony na poczatek, srodek lub koniec miesigca, rozumie sie przez to
pierwszy, pietnasty lub ostatni dzien miesigca;

5) termin potmiesieczny jest rowny pietnastu dniom;

6) jezeli termin jest oznaczony w miesigcach lub latach, a ciggto$¢ terminu nie jest wymagana,
miesigc liczy sie za dni trzydziesci, a rok za dni trzysta sze$édziesiat pie¢;

7) jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na dzied uznany ustawowo za
wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa nastepnego dnia, ktéry nie jest dniem
wolnym od pracy ani sobotg;

8) jezeli skutki czynnosci prawnej majg powsta¢ w oznaczonym terminie, stosuje sie
odpowiednio przepisy o warunku zawieszajgcym;

9) jezeli skutki czynnosci prawnej majg usta¢ w oznaczonym terminie, stosuje sie odpowiednio
przepisy o warunku rozwigzujacym;

10)jezeli dany termin zostat wskazany jako przedziat czasu lub termin maksymalny to do LGD

nalezy ocena, w jakim terminie dany rodzaj czynnosci powinien zosta¢ wykonany.

Cele oraz zakres operacji mozliwych do realizacji w ramach LSR
Cele operacji realizowanych ze srodkéw Lokalnej Strategii Rozwoju na lata 2023-2029 muszg
odpowiada¢ jej celom:

1) Podniesienie aktywnosci spoteczno-zawodowej mieszkarncow Ziemi Wabrzeskiej

w ramach przedsiewziec:
1) Pozarzaddéwka dla witgczenia spotecznego;
2) Zostan swoim szefem;

2) Wazrost konkurencyjnosci turystycznej Ziemi Wabrzeskiej

w ramach przedsiewzieé:
1) Atrakcyjna infrastruktura dla turysty i mieszkanca;
2) Rozwin swdj biznes w turystyce;

3) Moja firma w turystyce.
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PROCES PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW — WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY
DOKUMENTOW/
Dokumenty zrodtowe

1. ZASADY OGtASZANIA NABORU WNIOSKOW O WSPARCIE

Ogtoszenie o naborze wnioskéw

Pracownik
Biura LGD/
Zarzad LGD

Uzgodnienie z ZW harmonogramu naboru wnioskéw o wsparcie, zgodnie z art. 18c ustawy RLKS

Nadanie naborowi indywidualnego oznaczenia (numeru konkursu).

Opracowanie projektu tresci ogtoszenia o naborze wnioskdw o udzielnie wsparcia oraz

zatacznikdéw, w tym regulamindw naboru, zgodnie z art. 19a ust. 2 i 3 ustawy RLKS.

Regulamin naboru wnioskéw o wsparcie okresla co najmniej:

1)
2)

zakresy wsparcia na wdrazanie LSR, ktérych dotyczy nabdr wnioskéw o wsparcie;

limit $Srodkéw przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego
naboru w euro;

maksymalny, dopuszczalny poziom wsparcia na wdrazanie LSR, kwote wsparcia na wdrazanie
LSR lub minimalng i maksymalng kwote wsparcia na wdrazanie LSR;

forme wsparcia na wdrazanie LSR;

warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;

kryteria wyboru operacji;

opis procedury udzielania wsparcia na wdrazanie LSR, w tym wskazanie i opis etapow
postepowania z wnioskiem o wsparcie przez LGD oraz ZW;

termin sktadania wnioskédw o wsparcie;

sposoéb i forme sktadania wnioskdw o wsparcie oraz informacje o dokumentach niezbednych
do udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;

10) zakres, w jakim jest mozliwe uzupetnienie lub poprawianie wnioskdéw o wsparcie oraz sposéb,

forme i termin ztozenia uzupetnien i poprawek;

Zat. nr 1 Wzor rejestr
nabordéw wnioskow o
wsparcie

Zat. nr 2 Wzér ogtoszenia
0 naborze wnioskdw o
wsparcie

ustawa RLKS
Wytyczne podstawowe
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11) sposéb wymiany korespondencji miedzy wnioskodawcg a LGD i ZW;
12) czynnosci, ktére powinny zosta¢ dokonane przed udzieleniem wsparcia na wdrazanie LSR, oraz
termin ich dokonania;
13) informacje o miejscu udostepnienia LSR, formularza wniosku o wsparcie oraz formularza
umowy o udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR;
14) informacje o srodkach zaskarzenia przystugujgcych wnioskodawcy oraz podmiocie wtasciwym
do ich rozpatrzenia.
5. Dopuszcza sie mozliwosé zmiany regulaminu naboru wnioskdw o wsparcie, z wyjgtkiem zmiany
dotyczacej zwiekszenia kwoty przeznaczonej na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR na operacje
w ramach danego naboru wnioskéw o wsparcie. Mozliwa zmiana dopuszczalna jest wytgcznie w
sytuacji, w ktérej w ramach danego naboru wnioskdw o wsparcie nie ztozono jeszcze wniosku o
wsparcie. Zmiana ta wymaga uzgodnienia z zarzagdem wojewddztwa i skutkuje wydtuzeniem
terminu sktadania wnioskdw o wsparcie o czas niezbedny do przygotowania i ztozenia wniosku o
wsparcie. Powyzszego przepisu nie stosuje sie, jezeli konieczno$¢ dokonania zmiany wynika z
odrebnych przepisow.
6. Zaktualizowany regulamin naboru wnioskdw o wsparcie publikowany jest na stronie
www.lgdwabrzezno.pl w miejscu udostepnienia ogtoszenia o naborze wnioskéw o udzielenie

wsparcia.

Pracownik
Biura LGD/
Zarzad

LGD zamieszcza ogtoszenie o naborze wnioskéw o wsparcie wraz z zatagcznikami na swojej stronie
internetowej nie pdzniej niz 14 dni przed planowanym terminem rozpoczecia biegu terminu sktadania
tych wnioskéw.

W miejscu zamieszczenia ogtoszenia podaje sie date jego publikacji (dd/mm/rrrr).

Termin sktadania wnioskéw o wsparcie nie moze by¢ krotszy niz 14 dni i nie moze by¢ dtuzszy niz 60
dni, liczac od dnia rozpoczecia naboru wnioskow.

Zat. nr 3 Wzor tabeli
okreslajqgcej planowane do
osiggniecia wskazniki
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2. ZASADY PRZEPROWADZANIA NABORU WNIOSKOW O WSPARCIE

Pracownik Biura LGD

Przyjecie wniosku

Ztozenie wniosku o wsparcie (takze zmiana lub wycofanie) i wymiana korespondencji,

wykonywanie innych czynnosci dotyczace postepowania odbywa sie za pomocg systemu IT w

terminie wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o wsparcie.

Ztozenie wniosku o wsparcie za pomocg systemu IT nastepuje po uwierzytelnieniu w tym systemie

whnioskodawcy, a w przypadku gdy wniosek jest sktadany przez podmiot niebedacy osobg fizyczng

— po uwierzytelnieniu osoby:

1) uprawnionej do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego reprezentacja jest jednoosobowa;

2) upowaznionej przez osoby uprawnione do reprezentacji tego podmiotu — jezeli jego
reprezentacja jest wieloosobowa.

Jezeli wniosek o wsparcie nie zostat ztozony za pomocg systemu IT wniosek pozostawia sie bez

rozpatrzenia, a LGD nie wybiera operacji objetej tym wnioskiem, o czym LGD informuje

whnioskodawce w takiej samej formie, w jakiej zostat przez niego ztozony wniosek.

Ztozenie wniosku o wsparcie oraz wykonanie innych czynnosci dokumentuje wygenerowane

potwierdzenie przez system IT wraz z unikalnym numerem i datg ztozenia wniosku.

Datg wszczecia postepowania w sprawie przyznania wsparcia jest dzien wystawienia

potwierdzenia.

Za date ztozenia pisma oraz wykonania innej czynnosci dotyczacej postepowania w sprawie przez

whnioskodawce lub beneficjenta uwaza sie dzien ponownego uwierzytelnienia w systemie IT

ARIMR, podczas odpowiednio: sktadania pisma lub wykonania innej czynnosci dotyczacej

postepowania.

W trakcie trwania naboru wnioskdw o wsparcie nie ma mozliwosci dokonania zmian w odniesieniu

do ztozonego wniosku o wsparcie. Wnioskodawca, chcac wprowadzi¢ zmiany, moze wycofaé

whniosek i ztozy¢ go ponownie.

Wycofanie wniosku o wsparcie w systemie IT skutkuje aktualizacjg przez pracownika Biura LGD

rejestru wnioskdw o wsparcie i jego wycofaniem z ewidencji danego naboru.

LGD moze uniewazni¢ nabdr wnioskdw o wsparcie, po akceptacji przez ZW, jezeli:

1) w terminie sktadania wnioskdw o wsparcie nie ztozono wniosku o wsparcie lub

2) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze wybdr operacji nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna byto wczesniej przewidzieé, lub

3) postepowanie jest obarczone niemozliwg do usuniecia wadg prawna.

Wytyczne podstawowe
art. 19 ust. 9-10 ustawy
RLKS
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10. LGD podaje do publicznej wiadomosci informacje o uniewaznieniu naboru wnioskéow o wsparcie
oraz jego przyczynach na stronie internetowej. Informacja ta nie stanowi podstawy wniesienia
protestu, o ktdrym mowa w art. 22 ustawy RLKS.

11. W przypadku niewaznienia naboru wnioskéw o wsparcie, wsparcie, ktdrego dotyczy wniosek
ztozony w ramach tego naboru, nie przystuguje.

Upowazniony do obstugi systemu IT pracownik Biura LGD nadaje kazdemu wnioskowi o wsparcie
indywidualne oznaczenie (znak sprawy), zgodnie z datg ztozenia wniosku.

Numer ten zostaje odnotowany w rejestrze wnioskdw prowadzonym przez LGD.

Zat. nr 4 Wzor rejestru
wnioskow o wsparcie

3. WERYFIKACJA WSTEPNA WNIOSKOW O WSPARCIE
(nie stanowi oceny operacji nalezacej do wytacznej kompetencji Rady Programowej)

Pracownik Biura LGD

1. Pracownik Biura LGD przed przystgpieniem do weryfikacji wstepnej wnioskdw o wsparcie wypetnia
deklaracje poufnosci dla kazdego ztozonego wniosku i gdy stwierdzi, ze nie zachodzg przestanki
budzace watpliwos¢ co do jego bezstronnosci, przystepuje do weryfikacji wstepnej kazdego z
whioskow ztozonych w danym naborze. W przeciwnym przypadku odstepuje od weryfikacji danego
whiosku, a czynnosci tej dokonuje inny pracownik Biura LGD.

2. Weryfikacja wstepna dokonywana jest w nastepujgcym zakresie:

1) ocenaformalna wniosku o wsparcie oznacza sprawdzenie, czy:
a) wniosek zostat ztozony w terminie i formie wskazanej w ogtoszeniu o naborze wnioskdw,
b) wniosek zostat ztozony na formularzu okreslonym w ogtoszeniu o naborze wnioskow,
c) wniosek zostat wypetniony we wszystkich wymaganych polach oraz zostaty do niego
dotaczone wszystkie wymagane zataczniki;
2) ocena merytoryczna whiosku o wsparcie w zakresie spetniania:
a) warunkow udzielenia wsparcia — warunkow przyznania pomocy okreslonych w przepisach i
wytycznych);
b) spetnienia kryteridw wyboru operacji, w tym minimalnej liczby punktéw umozliwiajgcej
przyznanie pomocy;
3) ustalenie kwoty wsparcia;
4) ustalenie, czy dana operacja miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze

whioskow o wsparcie.

Zat. nr 5 Wzér deklaracji
poufnosci pracownika
Biura LGD

Zat. nr 6 Wzor karty
weryfikacji wstepnej
wniosku o wsparcie

art. 21 ust. 1la ustawy RLKS
Zat. nr 7 Wzor wezwania

do ztozenia wyjasnien lub
dokumentéw
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3. W terminie 7 dni od dnia otrzymania LGD wzywa jednokrotnie wnioskodawce do:

1) usuniecia brakéw lub nieprawidtowosci lub poprawienia oczywistych omytek, pod rygorem
pozostawienia wniosku o wsparcie, w przypadku stwierdzenia, ze wniosek ten zawiera braki,
jest wypetniony nieprawidtowo lub zawiera oczywiste omytki;

2) ztozenia wyjasnien lub dokumentdw, ktdrych uzyskanie jest niezbedne do oceny tego wniosku,
wyboru operacji lub ustalenia kwoty wsparcia.

4. LGD nie wzywa wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien/ uzupetnien w zakresie kryteriow punktowych,
majacych wptyw na ocene wniosku.

5. Pracownik Biura LGD w oparciu o wybrane punkty z karty weryfikacji wstepnej formutuje zakres
brakdw do usuniecia/ ztozenia wyjasnien. Wezwanie zawierajgce zakres brakéw do
usuniecia/ztozenia wyjasnien, ktére wysyta Biuro LGD w formie pisma, kontrasygnuje
Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady Programowej.

6. Podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie jest zobowigzany przedstawia¢ dowody oraz sktadaé wyjasnienia
niezbedne do oceny i wyboru wniosku oraz ustalenia kwoty pomocy zgodnie z prawdg i bez
zatajania czegokolwiek. Ciezar udowodnienia faktu spoczywa na podmiocie, ktéry z tego faktu
wywodzi skutki prawne.

7. Whioski z weryfikacji wstepnej (wszystkie wypetnione karty weryfikacji wstepnej) przekazywane
sg na posiedzenie Rady Programowej.

. PROCES OCENY | WYBORU — WERSJA TABELARYCZNA
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OSOBA

WZORY

ETAP CZYNNOSCI DOKUMENTOW/
ODPOWIEDZIALNA ..
Dokumenty zrédtowe
Opiekunem procesu oceny oraz wyboru operacji jest Dyrektor Biura LGD lub w razie jego
nieobecnosci wyznaczony przez niego inny pracownik Biura LGD.
Do zadan Opiekuna nalezy m.in.:
1) czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny oraz wyboru operacji, w tym
" zachowania parytetéw na poszczegdlnych gtosowaniach;
3 2) wsparcie cztonkéw Rady Programowej w redagowaniu dokumentdéw z procesu oceny oraz
o . . Regulamin organizacyjny
s Opiekun procesu wyboru operacji; .
. ) ) , . L. ) . Rady Programowej
%' 3) wsparcie monitorowania przez cztonkéw Rady Programowej zgodnosci formalnej dokumentacji z
o

procesu oceny oraz wyboru operacji;
4) czuwanie nad zachowaniem terminéw w catym procesie.

Opiekun procesu petni funkcje osoby wspomagajgcej w procesie sprawnego przeprowadzenia
procedury. Nie ma wptywu na podjete decyzje w sprawie wyboru i ustalenia kwoty wsparcia, ktére
nalezg do wytgcznej kompetencji cztonkdw Rady Programowej.

1. ZASADY ZWOLYWANIA POSIEDZEN RADY PROGRAMOWE)J

(po zakonczeniu naboru wnioskéw, w terminie do 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw)

art. 21 ust. 5 ustawy RLKS

Przygotowanie posiedzenia Rady
Programowej i obstuga
techniczna posiedzenia

Przewodniczgcy Rady
Programowej / Zarzad

Przewodniczacy Rady Programowej w porozumieniu z:
1) Zarzadem LGD i Pracownikami Biura LGD;

2) pozostatymi cztonkami Rady Programowej,

ustala termin i miejsce posiedzenia Rady Programowe;.

Podanie do publicznej wiadomosci poprzez strone internetowg LGD.

Regulamin organizacyjny
Rady Programowej

Pracownik
Biura LGD

Informacja o posiedzeniu Rady Programowej publikowana jest na stronie internetowej LGD, co
najmniej 5 dni przed terminem posiedzenia.

Cztonkowie Rady
Programowej

1. Cztonkowie Rady Programowej zostajg powiadomieni zgodnie z ustalong formga komunikacji o
miejscu, terminie i porzadku posiedzenia najpdzniej 5 dni przed jego terminem.
2. Jezeli cztonkowie Rady Programowej wyrazili na to pisemng zgode, posiedzenie moze odbywac

Wzér zawiadomienia o
posiedzeniu Rady
Programowej
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sie z wykorzystaniem sSrodkéw komunikacji elektroniczne;.
Informacja o mozliwosci udziatu w posiedzeniu z wykorzystaniem srodkdw komunikacji
elektronicznej jest zawarta w zawiadomieniu o tym posiedzeniu. Informacja zawiera doktadny
opis sposobu uczestnictwa i wykonywania prawa gtosu lub wskazuje dokument, ktéry zawiera
przedmiotowe regulacje.

3. Wykorzystanie srodkéw komunikacji elektronicznej w gtosowaniach na posiedzeniach Rady
Programowe] odbywa sie przy zapewnieniu co najmniej:
1) transmisji posiedzenia w czasie rzeczywistym;
2) dwustronnej komunikacji w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej cztonek Rady LGD moze

wypowiadac sie w czasie posiedzenia;

3) wykonywania prawa gtosu w czasie posiedzenia.

Wykorzystanie srodkéow komunikacji elektronicznej w gtosowaniach na posiedzeniach oraz poza
posiedzeniami Rady Programowej moze podlega¢ odmiennym uregulowaniom, w tym ograniczeniom
wynikajgcym z Regulaminu organizacyjnego Rady Programowe;.

(zat. do Regulaminu
organizacyjnego Rady
Programowej)

Cztonkowie Rady
Programowej/
Pracownicy
Biura LGD

W terminie 3 dni przed rozpoczeciem posiedzenia cztonek Rady Programowej niewykluczony z oceny
uzyskuje mozliwos¢ zapoznania sie wnioskami o wsparcie wraz z dokumentacjg dotyczaca
wyjasnien/ uzupetnienn/ poprawy oraz kartami weryfikacji wstepnej.

Jest mozliwe (zgodnie z ustalong formg komunikacji) przestanie cztonkom Rady Programowej droga
elektroniczng zakodowanych wnioskéw o wsparcie wraz z ww. dokumentacjg

Zat. nr 8 Wzor deklaracji
bezstronnosci i poufnosci
cztonka Rady Programowej

Zat. nr 9 Wzor rejestru
interesow cztonkow Rady
Programowej

Pracownicy Biura LGD

Obstuge techniczng posiedzenia zapewnia Biuro LGD.

Regulamin organizacyjny
Rady Programowej

Cztonkowie Zarzadu/
eksperci zewnetrzni

W posiedzeniu Rady Programowej mogg bra¢ udziat z gtosem doradczym Prezes Zarzadu lub
wskazany przez niego cztonek Zarzadu, Opiekun procesu oraz eksperci zewnetrzni.

Regulamin organizacyjny
Rady Programowej

2. PROCES PRZEPROWADZANIA OCENY | WYBORU OPERACII

(Po zakonczeniu naboru wnioskéw, w terminie do 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw)
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Otwarcie posiedzenia Rady Programowej

Cztonkowie Rady
Programowej

Podpisanie listy obecnosci na posiedzeniu Rady Programowej z uwzglednieniem grupy/ grup interesu
kazdego z cztonkdw.

Wzér listy obecnosci
(zat. do Regulaminu
organizacyjnego Rady
Programowej)

Przewodniczacy Rady
Programowej (lub w
zastepstwie
Wiceprzewodniczacy Rady
Programowej)

1. Otwarcie posiedzenia, przedstawienie porzgdku obrad, sprawdzenie kworum obrad. Stwierdzenie
prawomocnosci obrad.

2. Przeprowadzenie wyboru dwdch lub wiecej sekretarzy posiedzenia, stanowigcych jednoczesnie
Komisje Skrutacyjng, ktorej powierza sie obliczanie wynikdéw poszczegdlnych gtosowan, kontrole
kworum, w tym zachowania parytetu réwnowagi grup interesu, sporzadzanie uchwat oraz
wykonywanie innych czynnosci o podobnym charakterze.

Regulamin organizacyjny
Rady Programowej

Przewodniczacy
Rady Programowej/
Cztonkowie Rady
Programowej

1. Przed przystgpieniem do oceny wnioskdéw ztozonych w ramach danego naboru kazdy cztonek Rady
Programowej podpisuje deklaracje poufnosci i bezstronnosci zawierajgcg informacje o ewentualnych
wyfaczeniach z oceny oraz oswiadczenie, ze cztonek Rady Programowej zapoznat sie z procedurg
oceny i wyboru operacji.

2. W przypadku, gdy po zapoznaniu sie z Rejestrem interesow wystepuja dalsze watpliwosci, co do
bezstronnosci cztonka Rady Programowej w odniesieniu do danej operacji, Przewodniczacy
przeprowadza gtosowanie (przez podniesienie reki) w sprawie wykluczenia cztonka z oceny wniosku i
ustalenia kwoty wsparcia.

3. Na podstawie ztozonych deklaracji bezstronnosci i poufnosci wypetnia sie rejestr intereséw cztonkéw
Rady Programowej.

4. Weryfikacja, czy z zadna grup interesu nie posiada liczby gtosdw pozwalajgcych na kontrolowanie
decyzji wyboru operacji. Gdy dla danego posiedzenia nie bedzie zachowany powyzszy warunek
Przewodniczacy losowo wytgcza cztonka/-dw reprezentujacych grupe intereséw mogacych mieé
wptyw na kontrolowanie decyzji.

Weryfikacja nastepuje przed przystgpieniem do oceny oraz wyboru i ustalenia kwoty wsparcia dla
kazdego ze ztozonych wnioskéw o wsparcie.

Decyzje Przewodniczgcego/ Rady Programowej sg odnotowywane w protokole z posiedzenia Rady
Programowej oraz rejestrze intereséw.

Zat. nr 8 Wzor deklaracji
poufnosci i bezstronnosci
cztonka Rady
Programowej

Zat. nr 9 Wzor rejestru
interesow cztonkéw Rady
Programowej

Regulamin organizacyjny
Rady Programowej

Weryfika
cja grup
interesu

Komisja skrutacyjna/
Przewodniczacy
Rady Programowej/
Opiekun procesu

Obliczanie wynikow poszczegdlnych gtosowan, w tym zachowania parytetu rGwnowagi grup interesu.
Czuwanie nad prawidtowym przebiegiem procesu oceny i wyboru, poprawnoscig wypetniania kart oceny,
zgodnosci formalnej. Sprawdzanie zbieznosci/rozbieznosci ocen na podstawie ztozonych kart oceny.

Regulamin organizacyjny
Rady Programowej
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Ocena formalna.

Ocena w zakresie warunkow udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR

Cztonkowie Rady
Programowej/
Przewodniczacy Rady
Programowej

Whiosek o wsparcie oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkéw Rady Programowej
obecnych na posiedzeniu i nie podlegajgcych wytaczeniu.

Cztonkowie Rady Programowej, w oparciu o karte weryfikacji wstepnej wniosku o wsparcie,
dokonujg oceny wnioskéw, w tym oceny spetnienia warunkow udzielenia wsparcia na wdrazanie
LSR.

Weryfikacja dokonywana jest w nastepujgcym zakresie:

1) oceny formalnej wniosku o wsparcie;

2) oceny merytorycznej wniosku o wsparcie w zakresie spetnienia warunkdéw przyznania wsparcia.
Whiosek o wsparcie, ktéry zostat ztozony w terminie innym niz w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o
wsparcie lub w innej formie niz wskazana w ogtoszeniu o naborze nie podlega dalszej ocenie.
Dokonanie oceny na karcie oceny spetnienia warunkdw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR
cztonek Rady Programowej potwierdza podpisem.

Operacje, ktore nie spetniajg warunkéw wskazanych w karcie oceny spetnienia warunkéw
udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR, nie podlegajg wyborowi i ustaleniu kwoty wsparcia.

Dla kazdej operacji podejmowana jest uchwata Rady Programowej o spetnieniu warunkéw
udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR.

Zat. nr 10 Wzor karty
oceny spetnienia
warunkow udzielenia
wsparcia na wdrazanie
LSR oraz

wyboru i ustalenia kwoty

kryteriow

wsparcia

art. 21 ust. 1 ustawy
RLKS
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Cztonkowie Rady
Programowej

1. Cztonkowie Rady Programowej podejmujg oddzielnie uchwaty o spetnieniu (lub niespetnieniu)
warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR dla kazdej operacji oraz sporzadzajg liste operacji
spetniajgcych warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR.

2. Uchwaly i lista powinny zawiera¢ co najmniej:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi przez LGD;

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskdéw o przyznanie ptatnosci;

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie;

4) tytut operacji okre$lony we wniosku o wsparcie;

5) informacje o spetnieniu warunkéw formalnych;

6) wynik oceny spetnienia warunkdow udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;

7) kwote wsparcia wnioskowang przez podmiot ubiegajacy sie o wsparcie.

Zat. nr 11 Wzor uchwaty
Rady Programowej o
spetnieniu warunkow
udzielenia wsparcia na
wdrazanie LSR

Zat. nr 12 Wz6r uchwaty
Rady Programowej w
sprawie  zatwierdzenia
listy operacji
spetniajgcych warunki
udzielenia wsparcia na
wdrazanie LSR

Wybadr operacji

Cztonkowie Rady
Programowej

1. Whnioski o wsparcie spetniajgce warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR podlegajg ocenie pod
wzgledem spetnienia kryteriow rankingowych (punktowych).

2. Kazdy wniosek oceniany jest indywidualnie przez poszczegdlnych cztonkéw Rady Programowej
obecnych na posiedzeniu i nie podlegajgcych wytgczeniu.

3. Kazdemu wnioskowi przyznaje sie liczbe punktéw, zgodnie z waga punktéw przewidzianych dla
danego kryterium wyboru.

4. Dokonanie oceny na karcie oceny spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR oraz
kryteriow wyboru i ustalenia kwoty wsparcia cztonek Rady Programowej potwierdza wtasnorecznym
podpisem.

Zat. nr 10 Wzor karty
oceny spetnienia
warunkow udzielenia
wsparcia na wdrazanie
LSR  oraz  kryteriow
wyboru i ustalenia kwoty
wsparcia

Komisja skrutacyjna/
Opiekun procesu/
Cztonkowie Rady

Programowej

1. Po dokonaniu oceny wniosku o wsparcie na podstawie kryteriow rankingowych dokonuje sie
sprawdzenia poprawnosci wypetnienia kart, wyliczenie $redniej z gtosowan oraz badanie spetnienia
wymaganego minimum punktowego dla kazdej operacji.

Sposob postepowania w sytuacji rozbieznych ocen cztonkéw Rady Programowej

W przypadku skrajnej oceny danego lokalnego kryterium wyboru pochodzacej od nie wiecej niz 30%
uprawnionych do oceny cztonkéw Rady Programowej, ich ocena danego kryterium nie jest uwzgledniana
przy ustaleniu $redniej arytmetycznej oceny danego kryterium.

Informacja o wyfaczeniu skrajnej oceny jest odnotowana w Protokole z posiedzenia.

Regulamin organizacyjny
Rady Programowej
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Cztonkowie Rady
Programowej

Ustalenie kwoty wsparcia

1. Cztonkowie Rady Programowej ustalajg kwote wsparcia w odniesieniu do operacji spetniajgcych
minimum punktowe.

2. Na podstawie danych zawartych we wniosku o wsparcie Rada Programowa ustala kwote wsparcia
weryfikujac:

1) zastosowanie wskazanej w LSR intensywnosci pomocy okreslonej dla danego przedsiewziecia, a
w przypadku takiego uregulowania zastosowania warunkédw opisanych w Wytycznych
szczegbtowych;

2) w przypadku, gdy wskazana przez Wnioskodawce intensywnos¢ wsparcia przekracza
intensywnos¢ wskazang przez LGD w LSR, LGD dokonuje ustalenia kwoty wsparcia poprzez
odpowiednie zmniejszenie kwoty wsparcia;

3) poziom kosztéw kwalifikowalnych operacji. Ustalenie kwoty wsparcia w tym przypadku polegac
na sprawdzeniu, czy koszty kwalifikowalne okreslone we wniosku o wsparcie sg zgodne z
zakresem kosztow kwalifikowalnych oraz zasadami dotyczacymi kwalifikowalnosci okreslonymi w
dokumentach programowych. W przypadku stwierdzenia niekwalifikowalnosci danego kosztu
kwota pomocy ulega odpowiedniemu zmniejszeniu przy zachowaniu poziomu intensywnosci
pomocy przyjetej w LSR.

3. Wynik ustalenia kwoty wsparcia odnotowuje sie w protokole z posiedzenia (gtosowanie przez
podniesienie reki).

4. W przypadku, gdy wnioskowana kwota pomocy powoduje, ze operacja nie miesci sie w limicie
srodkéw wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o wsparcie, Rada Programowa moze obnizyé
kwote wsparcia do poziomu powodujgcego, ze dana operacja bedzie miescita sie w limicie sSrodkéw
wskazanym w ogtoszeniu.

Obnizenie kwoty wsparcia wymaga pisemnej zgody wnioskodawcy ztozonej najpdzniej w dniu

przekazania do ZW wnioskéw o udzielenie wsparcia, dotyczacych operacji wybranych wraz z

dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji.

art. 21. ust. 1 ustawy
RLKS
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Zatwierdzenie wyboru i ustalenia kwoty wsparcia

Cztonkowie Rady
Programowej

Cztonkowie Rady Programowej podejmujg oddzielne uchwaty o wyborze operacji oraz ustaleniu

kwoty wsparcia.

Sporzadzenie listy operacji wybranych ze wskazaniem, ktdre z nich mieszczg sie w limicie srodkow

wskazanym w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o wsparcie, odbywa sie na podstawie przyznanej

podczas oceny liczby punktow.

W przypadku uzyskania réwnej liczby punktéw przez dwa lub wiecej wnioskdw o wsparcie o

kolejnosci na liscie decyduje liczba punktéw otrzymana w ramach kryteriow rozstrzygajgcych

okreslonych w Kryteriach wyboru operacji.

W dalszej kolejnosci, w przypadku operacji, ktére nadal posiadajg réwng liczbe punktéw, decyduje

data i godzina ztozenia wniosku o wsparcie w systemie IT.

Lista operacji wybranych zatwierdzana jest uchwatg Rady Programowe] przez wszystkich cztonkéw,

biorgcych udziat w posiedzeniu.

Lista operacji wybranych zawiera:

1) indywidualne oznaczenie sprawy nadane kazdemu wnioskowi o przyznanie wsparcia przez LGD;

2) numer identyfikacyjny podmiotu ubiegajacego sie o wsparcie, nadany zgodnie z ustawg z dnia 18
grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych
oraz ewidencji wnioskédw o przyznanie pfatnosci;

3) nazwe/imie i nazwisko podmiotu ubiegajgcego sie o wsparcie;

4) tytut operacji okreslony we wniosku o wsparcie;

5) liczbe otrzymanych punktéw w ramach oceny w zakresie spetniania przez operacje kryteriéw
wyboru;

6) ustalong przez Rade Programowag kwote wsparcia;

7) wynik wyboru (wybrana lub niewybrana);

8) wskazanie, ktére z operacji mieszczg sie w limicie Srodkéw podanym w ogtoszeniu o naborze
whioskéw o wsparcie.

Zat. nr 13 Wzor uchwaty o
wyborze operacji oraz
ustaleniu kwoty wsparcia

Zat. nr 14 Wzor uchwaty
w sprawie zatwierdzenia

listy operacji wybranych

art. 21. ust. 5 ustawy RLKS
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Jezeli ocena wnioskéw o wsparcie oraz wyboér i ustalenie kwoty wsparcia w ramach przeprowadzonego
o § o naboru wymaga odbycia wiecej niz jednego posiedzenia Przewodniczgcy Rady Programowej w
'g g ‘5 ' porozumieniu z pozostatymi cztonkami Rady Programowej i Biurem LGD wyznacza kolejny termin . o
g ; X Przewodniczacy Rady posiedzenia. Regulamin organizacyjny
s @ .g Programowej Rady Programowej
g5
e
Z posiedzenia Rady Programowej sporzadzany jest protokdt, ktéry w szczegdlnosci powinien zawierac
informacje takie jak:
1) liczbe obecnych cztonkéw Rady Programowej;
2) przyjety przez Rade Programowg porzadek obrad;
3) przedmiot posiedzenia i poszczegdlnych gtosowan;
4) tresc¢ uchwat;
5) wyniki poszczegdlnych gtosowan;
6) okreslenie liczby uprawnionych do gtosowania, liczby biorgcych w gtosowaniu, ilosci oddanych
% Pr::::vwn::n?i::‘:-izy g’roséyv vyainych zal, przec.iw, w.strzymuj:?lcych siei r.1ie\{vainych w przypaﬁku wype’mi.onej karicy 0Ceny | pegulamin organizacyjny
5 _ spetnienia warunkow udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR oraz kryteriow wyboru i ustalenia kwoty | rady Programowej
a Programowej wsparcia;
7) informacje o wytgczeniu cztonkéw Rady Programowej z procesu oceny, ze wskazaniem ktérych
whioskow wytgczenie dotyczy;
8) informacje o nieuwzglednieniu oceny danego cztonka Rady Programowej ze wzgledu na skrajng
ocene;
9) informacje o wartosci kursu euro przyjetego do ustalenia wysokosci limitu srodkéow wskazanego w
ogtoszeniu o naborze wnioskdw o wsparcie.
Protokét podpisuje Przewodniczacy Rady Programowe;j.
0 Zamkniecie posiedzenia. Przekazanie dokumentacji z oceny wnioskdw o wsparcie i wyboru operacji
g g Przewodniczacy Rady Zarzadowi.
S @ Programowej
= 0
N o
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lll. PROCESY PO ZAKONCZENIU OCENY | WYBORU OPERACJI - WERSJA TABELARYCZNA

ETAP

OSOBA
ODPOWIEDZIALNA

CZYNNOSCI

WZORY
DOKUMENTOW/
Dokumenty zrodtowe

3.

PROCES NASTEPUJACY BEZPOSREDNIO PO ZAKONCZENIU OCENY | WYBORU OPERACII

Zawiadomienie o wynikach oceny i wyboru Rady Programowej

Zarzad LGD/
Rada Programowa/
Opiekun procesu

6.

W terminie 60 dni od dnia nastepujgcego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskdéw o

udzielenie wsparcia, po zakonczeniu wyboru i ustaleniu kwoty wsparcia operacji, nastepuje

sporzadzenie i wystanie pism do wszystkich Wnioskodawcdw, informujgcych o wynikach oceny

spetnienia warunkow udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR lub wyniku wyboru wnioskéw o

wsparcie wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych przez operacje

oraz wskazaniem ustalonej przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR.

W celu uzasadnienia oceny i wskazania punktéw przyznanych za poszczegélne kryteria wyboru

do pisma zatgcza sie zanonimizowane kopie kart oceny wnioskdw o przyznanie pomocy. W

przypadku, gdy uzyskana liczba punktéow jest wynikiem usrednienia ocen cztonkéw Rady

Programowej, pismo zawiera dodatkowo uzasadnienie do punktéw przyznanych za

poszczegdblne kryteria.

W przypadku pozytywnego wyniku wyboru wniosku o wsparcie pismo zawiera dodatkowo

wskazanie, czy w dniu przekazania wnioskéw o przyznanie pomocy do ZW operacja zmiesci sie

w limicie sSrodkdw wskazanym w ogfoszeniu o naborze tych wnioskéw.

W przypadku ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana

pismo zawiera dodatkowo uzasadnienie tej wysokosci.

Jezeli:

1) nie sg spetnione warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR albo

2) operacja nie zostata wybrana, albo

3) operacja zostata wybrana, ale nie miesci sie w limicie Srodkéw przeznaczonych na udzielenie
wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskdw o wsparcie, lub LGD ustalita
kwote wsparcia na wdrazanie LSR nizszg niz wnioskowana,

pismo zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia protestu.

Pismo jest podpisane przez przedstawiciela Zarzadu LGD.

art. 21 ust. 5 ustawy RLKS

Zat. nr 15 Wzor
zawiadomienia o wynikach
oceny i wyboru operacji
(pozytywne rozpatrzenie)

Zat. nr 15a Wzor
zawiadomienia o wynikach
oceny i wybory operacji
(negatywne rozpatrzenie)
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W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu skfadania wnioskéw o

udzielenie wsparcia, po dokonaniu wyboru projektow, LGD zamieszcza na swojej stronie

internetowej:

1) liste operacji spetniajgcych warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;

Pracownik Biura LGD 2) liste operacji wybranych ze wskazaniem, ktdre z nich mieszczg sie w limicie Srodkéw wskazanym
w ogtoszeniu o naborze wnioskéw o wsparcie;

3) protokét z posiedzenia Rady Programowej dotyczgcego oceny i wyboru operacji, zawierajgcy
informacje o wtgczeniach z procesu decyzyjnego, ze wskazaniem ktérych wnioskéw wytgczenia
dotyczyly.

art. 21 ust. 5 pkt 2 ustawy
RLKS
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2. ZASADY PRZEKAZYWANIA DO ZARZADU WOJEWODZTWA DOKUMENTACII DOTYCZACEJ PRZEPROWADZONEJ OCENY | WYBORU OPERACII

Przekazanie dokumentéw do Zarzadu Wojewodztwa

Pracownik Biura LGD

Przekazanie dokumentéw do Zarzadu Wojewodztwa

W terminie 60 dni od dnia nastepujacego po ostatnim dniu terminu sktadania wnioskéw o udzielenie
wsparcia, po dokonaniu wyboru projektéw, LGD przekazuje Zarzadowi Wojewddztwa (ZW) z
wykorzystaniem systemu IT wnioski o wsparcie, dotyczgce wybranych operacji wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi dokonanie wyboru operacji oraz szczegétowe zestawienie przekazywanych
dokumentow.

Dokumentami potwierdzajgcymi dokonanie wyboru s3:

1) lista operacji spetniajgcych warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR;

2) lista operacji wybranych oraz uchwaty podjete przez Rade Programowa w sprawie wyboru operacji
oraz ustalenia kwoty pomocy wraz z uzasadnieniem oceny i podaniem liczby punktéw otrzymanych
przez operacje, ze wskazaniem, czy operacja miesci sie w limicie Srodkéw wskazanym w ogtoszeniu
o naborze wnioskdw o wsparcie oraz uzasadnieniem w zakresie ustalonej kwoty wsparcia (dotyczy
operacji wybranych);

3) kopie pisemnych informacji do wnioskodawcéw, o ktérych mowa w art. 21 ust. 5 pkt 1 ustawy RLKS
(dotyczy operacji wybranych) wraz z kartami oceny operacji w ramach oceny kryteriow wyboru oraz
zgodnosci z LSR (dotyczy operacji wybranych);

4) lista obecnosci cztonkéw Rady Programowej podczas gtosowania;

5) oswiadczenia cztonkdw Rady Programowej o zachowaniu bezstronnosci podczas gtosowania;

6) ewidencja udzielanego w zwigzku z realizowanym naborem doradztwa, w formie rejestru lub
os$wiadczen podmiotéw;

7) rejestr interesow lub inny dokument pozwalajgcy na identyfikacje charakteru powigzan cztonkéw
Rady Programowej z wnioskodawcami / poszczegdlnymi operacjami.

Ww. dokumenty LGD przekazuje w oryginatach lub w kopiach potwierdzonych za zgodnos¢ z
oryginatem przez pracownika Biura LGD.

art. 21 ust. 5 pkt 3 ustawy
RLKS

Zat. nr 16 Wzor
szczegotowego zestawienia
przekazywanych dokumentow
do ZW
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3. ZASADY WNOSZENIA | ROZPATRYWANIA PROTESTU

Whiesienie protestu

Whioskodawca

Whioskodawcy przystuguje prawo wniesienia protestu —w ciggu 7 dni od dnia doreczenia informacji

od LGD w sprawie wynikéw wyboru operacji (zgodnie z art. 22 ustawy RLKS).

Protest przystuguje w przypadku:

1)
2)

3)

4)

uzyskania negatywnej oceny spetnienia warunkdow udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR albo
wyniku oceny spetfnienia kryteridw wyboru operacji, na skutek ktérej operacja nie zostata
wybrana, albo

wyniku wyboru operacji, na skutek ktdrego operacja nie miesci sie w limicie Srodkéw
przeznaczonych na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach danego naboru wnioskéw
o wsparcie, lub

ustalenia przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana.

W przypadku, gdy limit srodkéw przeznaczony na udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR w ramach

danego naboru wnioskdw o wsparcie nie wystarcza na wybranie operacji przez LGD, ta

okolicznos¢ nie moze stanowic wytgcznej przestanki wniesienia protestu.

Wymogi formalne protestu: Protest jest wnoszony w formie pisemnej przekazanej za pomocg

systemu IT i zawiera:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

oznaczenie zarzagdu wojewddztwa wtasciwego do rozpatrzenia protestu;

oznaczenie wnioskodawcy;

numer wniosku o wsparcie oraz numer naboru wnioskéw o wsparcie;

wskazanie:

a) warunkdw udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR lub

b) kryteriow wyboru operacji,

z ktérych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem, lub wskazanie, w jakim
zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty wsparcia na wdrazanie LSR
nizszej niz wnioskowana;

wskazanie zarzutdw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli
zdaniem wnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce wraz z uzasadnieniem (o ile dotyczy);
podpis wnioskodawcy lub osoby upowaznionej do jego reprezentowania, z zatgczeniem
oryginatu lub kopii dokumentu poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do
reprezentowania wnioskodawcy.

Zat. nr 17 Wzor protestu

art. 22 ust. 1 ustawy RLKS
art. 63 oraz 64 ust. 2-7
ustawy ZFSE
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5. Ztozenie protestu powinno nastgpic¢ zgodnie ze wskazaniami zawartymi w pismie informujgcym o

wyniku oceny spefnienia warunkdw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR lub wyniku wyboru
whioskdw o wsparcie wraz z uzasadnieniem.

Pracownik
Biura LGD/
Zarzad LGD

Pracownik Biura LGD potwierdza przyjecie protestu oraz wpisuje go do rejestru protestéw.

2. Jezeli w wyniku weryfikacji protest nie bedzie spetniat wymogdw formalnych lub bedzie zawierat

oczywiste omytki pracownik Biura LGD sporzadza pismo wzywajgce wnioskodawce jednokrotnie
do niezwtocznego uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek w terminie 7
dni od dnia otrzymania wezwania, pod rygorem pozostawienia protestu bez rozpatrzenia i
pouczajac wnioskodawce o mozliwosci wniesienia skargi w tym zakresie do sadu
administracyjnego na zasadach okreslonych w art. 22h ustawy RLKS. Pismo podpisuje
przedstawiciel Zarzadu LGD.

3. Uzupetnienie przez wnioskodawce protestu moze nastgpic¢ wytgcznie w zakresie:

1) oznaczenia zarzgdu wojewddztwa witasciwego do rozpatrzenia protestu;

2) oznaczenia wnioskodawcy;

3) numeru wniosku o wsparcie oraz numeru naboru wnioskdw o wsparcie;

4) podpisu wnioskodawcy, osoby upowaznionej do jego reprezentowania lub dokumentu
poswiadczajgcego umocowanie takiej osoby do reprezentowania wnioskodawcy;

5) poprawienia oczywistych omytek.

Pismo przekazywane jest wnioskodawcy za pomoca systemu IT.

5. Wezwanie do uzupetnienia protestu lub poprawienia w nim oczywistych omytek wstrzymuje 14-
dniowy bieg terminu na weryfikacje wynikéw oceny przez Rade Programowag. Gdy braki formalne
lub oczywiste omytki zostang dostrzezone przez ZW — ZW kieruje protest do LGD, aby wezwata
whioskodawce do uzupetnienia/ poprawy protestu.

6. Na prawo wnioskodawcy do ztozenia protestu nie wptywa negatywnie btedne pouczenie lub brak
pouczenia.

Zat. nr 18 Wzor rejestru
protestow

art. 22a ust. 3-6 ustawy RLKS

Zarzad LGD/Biuro
LGD/Opiekun procesu

LGD informuje o wniesionym protescie zarzad wojewddztwa w terminie 7 dni od dnia wniesienia
protestu.

art. 22c ust. 2 ustawy o RLKS
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Autokontrola — weryfikacja wynikéw oceny operacji dokonanej przez Rade Programowa

LGD

Zarzad LGD/
Pracownik
Biura LGD/
Rada Programowa
/Opiekun procesu

6.

Po otrzymaniu protestu pracownik Biura LGD/ Opiekun procesu informuje o jego wptynieciu

Przewodniczgcego Rady Programowej LGD w celu autokontroli dokonanego wyboru.

Przewodniczagcy Rady Programowej (lub w zastepstwie Wiceprzewodniczagcy Rady Programowej)

dokonuje oceny wstepnej ztozonego protestu w zakresie warunkéw, kryteridw i zarzutdw wskazanych

przez Wnioskodawce.

Przewodniczacy Rady Programowej moze:

1) uznad zasadnosé protestu Wnioskodawcy, co skutkuje odpowiednio:

a) skierowaniem operacji do wtasciwego etapu oceny przez Rade Programowsg albo

b) zwotaniem posiedzenia Rady Programowej w celu aktualizacji listy projektéw wybranych do
realizacji albo

c) podjecia w trybie obiegowym uchwaty w celu skorygowaniem oczywistych btedéw, bez
koniecznosci zwotywania posiedzenia (tym trybie moga brac¢ udziat tylko ci cztonkowie Rady
Programowej, ktorzy brali udziat w procesie oceny i wyboru operacji danej operacji, tj. byli obecni
i nie byli wykluczeni);

2) podtrzymaé decyzje podjetg na pierwszym posiedzeniu — woéwczas Rada Programowa podejmuje
uchwate w trybie obiegowym (zgodnie z zapisami Regulaminu organizacyjnego Rady Programowej),
nastepnie protest wraz z otrzymang od Whioskodawcy dokumentacja
i stanowiskiem LGD uzasadniajgcym brak podstaw do zmiany decyzji (uchwatg Rady Programowej)
przekazywany jest do Zarzagdu Wojewddztwa.

Z czynnosci wykonywanych w ramach autokontroli Przewodniczacy lub Wiceprzewodniczacy Rady

Programowej sporzgdza protokét.

Czynnosci zwigzane z autokontrolg dokonywane sg w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia

whiesienia protestu.

O wynikach przeprowadzonej autokontroli LGD informuje kazdorazowo Wnioskodawce.

Zat. nr 19 Wz6r
uchwaty w sprawie
rozpatrzenia protestu —
autokontrola

Zat. nr 20 Wzor pisma
informujgcego
wnioskodawce o
wynikach
przeprowadzonej
autokontroli

art. 22c ust. 3 ustawy
RLKS

Regulamin
organizacyjny Rady
Programowej

Rada Programowa

Protest wraz z otrzymang od Whnioskodawcy dokumentacjg i stanowiskiem LGD uzasadniajgcym

rozstrzygniecie lub brak podstaw do zmiany decyzji przekazywany jest niezwtocznie po dokonaniu

autokontroli przez Rade Programowg do ZW.

art. 67 ustawy ZFSE
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Pracownik Biura LGD/
Rada Programowa/
Zarzad Wojewddztwa

Pozostawienie protestu bez rozpatrzenia

1.

Protest pozostawia sie bez rozpatrzenia, jezeli mimo prawidtowego pouczenia o prawie i sposobie jego
whiesienia zostat wniesiony po terminie lub Wnioskodawca:
1) nie wskazat:
a) warunkéw udzielenie wsparcia na wdrazanie LSR lub
b) kryteriéw wyboru operacji, z ktdrych oceng wnioskodawca sie nie zgadza, wraz z uzasadnieniem,
lub wskazanie, w jakim zakresie wnioskodawca nie zgadza sie z ustaleniem przez LGD kwoty
wsparcia na wdrazanie LSR nizszej niz wnioskowana lub
c) zarzutéw o charakterze proceduralnym w zakresie przeprowadzonej oceny, jezeli zdaniem
whnioskodawcy naruszenia takie miaty miejsce wraz z uzasadnieniem;
2) jest podmiotem wykluczonym z mozliwosci otrzymania wsparcia, o czym wnioskodawca jest
informowany przez zarzagd wojewddztwa;
3) zostata wyczerpana kwota srodkdw przewidzianych w umowie ramowej na realizacje LSR w ramach
srodkéw pochodzacych z danego EFSI.
Pismo o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia zawiera pouczenie o mozliwosci wniesienia skargi do
sgdu administracyjnego.

art. 70 ustawy ZFSE
art. 22f ustawy RLKS
art. 23 ust. 5 ustawy
RLKS

Zat. nr 21 Wzor pisma
0 pozostawieniu
protestu bez
rozpatrzenia

WYCOFANIE WNIOSKU O WSPARCIE, PROTESTU LUB INNEJ DEKLARACJI PRZEZ PODMIOT UBIEGAJACY SIE O WSPARCIE

2) zaistnieje przestanka wykluczenia beneficjenta z mozliwosci otrzymania pomocy.

1. Woycofanie wniosku o wsparcie, protestu lub innego oswiadczenia przez podmiot ubiegajgcy sie o

@ wsparcie mozliwe jest na kazdym etapie oceny i wyboru wnioskow.

Tgo 2. Wycofanie wniosku w catosci sprawia, ze powstaje sytuacja, jakby podmiot ubiegajgcy sie o wsparcie

3 . whniosku nie ztozyt. Natomiast wycofanie wniosku w czesci lub innej deklaracji (zatgcznika) sprawia, ze

.g Wnioskodawca podmiot ubiegajgcy sie o przyznanie pomocy znajduje sie w sytuacji sprzed ztozenia odnosnych

g dokumentdw lub ich czesci.

£ 3. Podmiot, ktéry wycofat wniosek, moze ponowie ztozy¢ wniosek w ramach tego samego naboru, o ile nie

dobiegt konca termin tego naboru wnioskéw
5 T 1. Whnioskodawca moze wycofa¢ ztozony wniosek o wsparcie w dowolnym momencie za pomoca systemu | Zat. nr 4 Wzdr rejestru
§ g IT. wnioskdow o wsparcie
g 3 é O skutecznym wycofaniu danego wniosku wnioskodawca zostaje poinformowany przez LGD.
,GEJ 2 ;c Whioskodawca Wycofanie wniosku nie znosi obowigzku podjecia przez LGD odpowiednich dziatann wynikajgcych z
qg g 2 przepisdw prawa w przypadku, gdy istnieje:
é’. ‘é’ 1) istnieje podejrzenie popetnienia przestepstwa w zwigzku z danym wnioskiem;
o
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Whioskodawca moze wycofa¢ protest za pomocg systemu IT do czasu zakonczenia rozpatrywania | Zat. nr 18 Wzdr
protestu przez zarzad wojewddztwa. rejestru protestow
Wycofanie protestu nastepuje przez ztozenie odpowiednio wiaéciwej LGD albo wiaéciwemu zarzadowi | 9rt- 22b ustawy RLKS
.2 Whioskodawca wojewddztwa oswiadczenia o wycofaniu protestu za pomocg systemu IT.
2 W przypadku wycofania protestu:
E- 1) ponowne jego wniesienie jest niedopuszczalne;
g 2) wnioskodawca nie moze wnie$c¢ skargi do sgdu administracyjnego.
§ ) W przypadku wycofania protestu przez wnioskodawce LGD:
E . Pracownik 1) pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym wnioskodawce w formie pisemnej;
Biura LGD/ Ra?a 2) przekazuje oswiadczenie o wycofaniu protestu do ZW, jezeli skierowata protest do tej instytucji.
Programowa/ Opiekun
procesu W przypadku, o ktérym mowa w ust. 4 pkt 2, ZW pozostawia protest bez rozpatrzenia, informujgc o tym
whnioskodawce w formie pisemnej.
5. WNIOSEK BENEFICJENTA O ZMIANE UMOWY O PRZYZNANIU POMOCY
5 > Beneficjent ma prawo wystgpi¢ o zmiane umowy do ZW, w zakresie wskazanym umowa o przyznanie
_‘xé’ g pomocy.
§ g Beneficjent/Zarzad W przypadku zmiany umowy o przyznanie pomocy, mogacej wptyngé na ocene operacji, do wniosku o
'QEJ g Wojewddztwa zmiane umowy beneficjent dotgcza opinie Rady Programowe] w tej sprawie.
-g g Beneficjent przekazuje wniosek do LGD o wydanie opinii na temat mozliwosci zmiany umowy o przyznanie
N o pomocy za posrednictwem systemu IT.
" Przyjecie wniosku (pisma) o wydanie opinii na temat mozliwosci zmiany umowy przekazywane jest za
E g Pracownik Biura LGD pc.)s',rednictv'vem tsystemu IT. ' ' ' .
E ° Niezwtocznie poinformowany o tym fakcie zostaje Przewodniczacy Rady Programowe;.
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Przewodniczacy Rady
Programowej/Rada
Programowa

4.

Przewodniczacy Rady Programowej dokonuje analizy wniosku o wydanie opinii LGD w sprawie mozliwosci
zmiany oraz analizuje, czy zmieniony zakres operacji miatby wptyw na otrzymanie minimum punktowego
i zmiane miejsca na liscie operacji wybranych.

W sytuacji, gdy proponowana przez Beneficjenta zmiana umowy nie miataby wptywu na decyzje o w
zakresie spetnienia warunkdéw udzielenia wsparcia lub decyzje o wyborze, tj. operacja nadal osiggataby
minimum punktowe warunkujgce wybdr i miescita sie w limicie srodkdw podanym w ogtoszeniu,
Przewodniczacy Rady Programowej podejmuje decyzje jednoosobowo.

W innej sytuacji Przewodniczacy Rady Programowej zwotuje posiedzenie Rady Programowe] zgodnie z
trybem okreslonym w Regulaminie organizacyjnym Rady Programowej, co skutkuje podjeciem stosowne;j
uchwaty przez Rade Programowa.

Termin na wydanie opinii przez LGD wynosi 30 dni liczac od dnia nastepujgcego po dniu ztozeniu wniosku.

Pracownik Biura LGD/
Beneficjent

LGD przekazuje opinie Rady Programowej Beneficjentowi, ktérg zatgcza do wniosku o zmiane umowy.

Zat. nr 22 Wzor
uchwaty Rady
Programowej o
wydaniu opinii
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Zataczniki nr:

o U hA wWN e

N

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17

19.
20.
21.
22.

W?z6r rejestru naborow wnioskdéw o wsparcie

Wz6r ogtoszenia o naborze wnioskdw o wsparcie

Wz4r tabeli okreslajacej planowane do osiggniecia wskazniki

Wz6r rejestru wnioskéw o wsparcie

Wzér deklaracji poufnosci pracownika Biura LGD

Wzér karty weryfikacji wstepnej wniosku o wsparcie

6a. Zawiadomienie o pozostawieniu wniosku o wsparcie bez rozpatrzenia - wzér
Wzdér wezwania do ztozenia wyjasnien lub dokumentéw

Wz6r deklaracji bezstronnosci i poufnosci cztonka Rady Programowe;j

Wzér rejestru intereséw cztonkdw Rady Programowej

W?z6r karty oceny spetnienia warunkéw udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR oraz
kryteridw wyboru i ustalenia kwoty wsparcia

Wz6ér uchwaty Rady Programowej o spetnieniu warunkéw udzielenia wsparcia na
wdrazanie LSR

Wzér uchwaty Rady Programowej w sprawie zatwierdzenia listy operacji spetniajgcych
warunki udzielenia wsparcia na wdrazanie LSR

Wzér uchwaty o wyborze operacji oraz ustaleniu kwoty wsparcia

Wzdér uchwaty w sprawie zatwierdzenia listy operacji wybranych

Wzdér zawiadomienia o wynikach oceny i wyboru operacji (pozytywne rozpatrzenie)
15.a Wzdér zawiadomienia o wynikach oceny i wybory operacji (negatywne rozpatrzenie)
Wzér szczegdtowego zestawienia przekazywanych dokumentéw do ZW

. Wzér protestu
18.

Wzér rejestru protestéow

18.a Wzd6r wezwania do uzupetnienia ztozonego protestu

Wzér uchwaty w sprawie rozpatrzenia protestu — autokontrola

Wzér pisma informujgcego wnioskodawce o wynikach przeprowadzonej autokontroli
W?z4r pisma o pozostawieniu protestu bez rozpatrzenia

Wz6r uchwaty Rady Programowej o wydaniu opinii
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